ELTE | TOK OKTATASI DEKANHELYETTES

TANITO- ES OVOKEPZO KAR

Tisztelt Intézményvezetd!

Tisztelettel megkérjiik, tegye lehetévé, hogy

.......................................................................................... (a hallgat6 neve: Neptun
kodja)

harmadéves, levelezd tagozatos, évodapedagogus hallgatonk adott év szeptember és november
kozotti iddszakaban harom hetes, OP24LE00A05 Ovodai gyakorlat V. tanegységét az On altal
vezetett intézményben teljesitse. Kérjiik, gyakorlatvezetésre olyan 6vodapedagdgust valasszon, aki a
pedagogus-€letpalya rendszerében legaldbb Pedagdgus I. fokozattal rendelkezik. Az 6vodai gyakorlat

¢s a zarofoglalkozas tudnivaldit a mellékelt utmutatoban rogzitettiik.

Amennyiben a gyakorlat elvégzéséhez hozzdjarul, és annak feltételeit biztositani tudja, kérjiik,
sziveskedjen a mellékelt Nyilatkozatot Kitdlteni és alairva, lepecsételve hallgatonkkal résziinkre

visszakiildeni.

Koszonjiik, hogy tdmogatja az ELTE Tanito- és Ovoképzé Kar munkajat. hallgatonk bevezetését

valasztott hivatasanak gyakorlataba.

A gyakorlat végeztével a mentor 6vodapedagdgus munkajat az egyetem altal kiallitott tanusitvannyal

koszonjiik meg.

Udvézlettel:

Dr. Svraka Bernadett
mb. oktatasi dékanhelyettes

1126 Budapest, Kiss Janos altabornagy u. 40 - szitanyijudit@tok.elte.hu  www.tok.eite hu



ELTE | TOK OKTATASI DEKANHELYETTES

TANITO- ES OVOKEPZO KAR

Befogado nyilatkozat

................................................................................................. (a hallgaté neve, NEPTUN kodja)

az ELTE TOK levelezé tagozatos 6vodapedagdgus hallgatoja adott év szeptember és november
kozotti idészakaban harom hetes, OP24LEOOAO5 Ovodai gyakorlat V. tanegységet intézményiinkben

teljesitheti, ehhez a feltételeket a mellékelt kari titmutatoban foglaltak szerint biztositjuk.

Cime, Iranyitdszammal: ... ... e

TelefonSZama:. .....oovvveee e

A gyakorlatvezetd 6vodapedagogus tiszteletdija: 10 000 Ft, amit megbizasi vagy vallalkozo6i szerzédés formajaban
tudunk kifizetni. A kifizetéshez sziikséges szerz6dés megkotéséhez a Gyakorlati Iroda munkatarsa e-mailen fogja
megkeresni a gyakorlatvezetd tanitét. Amennyiben lemond a tiszteletdijrél, kérjik, aldhuzéssal jelezze! (Kérjik a

megfelel6t alahuznil)

Kérem a fent emlitett 0sszeget. Nem tartok igényt a tiszteletdijra.
................. datum
.................................................... P.h
intézményvezetd mentor-6vodapedagdgus
Tisztelt Hallgato!

A nyilatkozat moodle-be torténé feltoltésének hatarideje: 2026. oktéber 05.

Késedelmes feltoltés (legfeljebb egy hét => 2026. oktéber 12.) esetén szolgaltatasi dijat kell fizetni!

valamint az
I. emelet 102. szobaba: 2026. november 3.

Késedelmes leadas (legfeljebb egy hét) esetén szolgaltatasi dijat kell fizetni!
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TANITO- ES OVOKFEPZO KAR

Tisztelt Intézményvezetd!

Koszonjiik, hogy munkatarsaival egyiitt vallalta harmadéves. levelezo tagozatos, évodapedagogus
hallgatonk ........ccoiiiiiiii (a hallgatd neve: Neptun kodja)
haromhetes, OP24LE00A07 Osszefiiggé kiilsé szakmai gyakorlatanak mentoralasat a februar ¢s

aprilis kozotti idoszakban.

Tisztelettel megkérjiik, hogy segitse végzos hallgatonkat zarofoglalkozasanak lebonyolitasaban is.
egyuttal felkérjiik a zaroéfoglalkozast értékeld bizottsag elndki tisztségének betoltésére. Kérjiik, hogy
a bizottsag dvodapedagogus tagjaval egyiitt a tervezést, a gyakorlati megvalositast és az elemzést
Osszesitve véleményezzék a zarofoglalkozast. Kérjiik, hogy az értékelé véleményt a megallapitott

érdemjeggyel egyiitt rogzitse a jegyzokonyvben, és vezesse be a Gyakorlati képzési fiizetbe.

Koszonjiik, hogy szakmai tudasanak atadasaval segiti az ELTE Tanito- és Ovoképz6 Kar munkajat.

hallgatonk bevezetését valasztott hivatasanak gyakorlataba.

A gyakorlat végeztével a mentor 6vodapedagogus munkajat az egyetem altal kiallitott tantsitvannyal

koszonjiik meg.

Udvoézlettel:

Dr. Svraka Bernadett
mb. oktatasi dékanhelyettes

1126 Budapest, Kiss Janos altabornagy u. 40 - szitanyiiudit@tok.elte.hu » www.tok.eite hu
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TANITO- ES OVOKEPZO KAR

Befogado nvilatkozat

............................................................................................... (a hallgaté neve, NEPTUN kodja)

az ELTE TOK levelezé tagozatos 6vodapedagogus hallgatoja e tanév februar - aprilis kozotti
id6szakaban  haromhetes, OP24LE00A07  Osszefiiged  kiilsé  szakmai  gyakorlatot
(zarofoglalkozdssal) intézményiinkben teljesitheti, ehhez a feltételeket a mellékelt kari utmutatoban
foglaltak szerint biztositjuk.

AZ OVOa V. o ot

A gyakorlatvezetd ovodapedagdgus tiszteletdija: 10 000 Ft, amit megbizasi vagy vallalkozo6i szerz6dés formajaban
tudunk kifizetni. A kifizetéshez sziikséges szerz6dés megkotéséhez a Gyakorlati Iroda munkatarsa e-mailen fogja
megkeresni a gyakorlatvezetd tanitét. Amennyiben lemond a tiszteletdijrél, kérjik, aldhuzdssal jelezze! (Kérjik a

megfelelSt aldhdznil)

Kérem a fent emlitett 6sszeget. Nem tartok igényt a tiszteletdijra.
datum
.................................................... P.h
intézményvezetod mentor-Ovodapedagodgus
Tisztelt Hallgato!

A nyilatkozat moodle-be torténé feltoltésének hatarideje: 2026. oktéber 05.
Késedelmes feltoltés (legfeljebb egy hét => 2026. oktober 12.) esetén szolgaltatasi dijat kell
fizetni!

valamint az
I. emelet 102. szobaba: 2025. november 3.

Késedelmes leadas (legfeljebb egy hét) esetén szolgaltatasi dijat kell fizetni!
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TANITO- ES OVOKEPZO KAR

UTMUTATO A LEVELEZO TAGOZATOS OVODAPEDAGOGUS HALLGATOK
OVODAI GYAKORLAT V. (OP24LE00A05) ES OSSZEFUGGé KULSO SZAKMAI
(OP24LE00A07) GYAKORLATAHOZ

Az 0tddik és a hatodik tanulmanyi félévben levelezds hallgatdink dvodat valasztanak gyakorlataik
szinteréiil, az 6vodavezetd altal kijelolt mentor-6vodapedagdgus iranyitasaval bekapcsolddnak a
valasztott 6voda pedagdgiai munkdjadba, a teljes oOvodapedagdgusi szerepkor gyakorlasaval
felkésziilnek hivatasukra.

Hallgatoinknak minden gyakorlati napon érvényes Egészségiigyi konyvet kell az dvodéaba vinni.

Kollégainkat kérjiik, hogy szakmai tapasztalataikkal segitsék hallgatonkat abban, hogy az utmutatot
kovetve, eredményesen toltse el szakmai gyakorlatat.

A gyakorlat vezetdje:

A hallgato gyakorlatainak a kari utmutatd szerinti iranyitasat vallald6 mentor-6vodapedagogus, aki
ellatja a jelolt tevékenységének szakmai feliigyeletét, segiti a munka szervezésében, tervezésében,
elemzésében, elvarja az Onalldsagot, de a gyerekcsoport irdnyitasanak teljes felelosségét nem bizza a
hallgatora.

A gvakorlat ideje, szervezése

A két féléves Osszefiiggd ovodai gyakorlat 5 hetét egyéni szervezésben, egy valasztott vodaban, 1
hetet az ELTE Gyakorlé Ovodajaban kell teljesiteni. A gyakorlé 6voda 1 hetes (3 fél nap és egy egész
nap) beosztasat szeptemberben jeldljiik ki hallgatéi kérésre. A gyakorlatot az 6szi félévben,
szeptember €s november kozott, hdrom héten at, 15 egymdst kéveto munkanapon; a tavaszi félévben
februar és aprilis kozott, hdrom héten dt, 15 egymdst koveté munkanapon kell teljesiteni. Az ELTE
Gyakorlo Ovodaban a levelezds hallgatok csak hospitdlnak és errél a gyakorlati értékeld lapon
igazolast kapnak.

A hallgat6 gyakorlati beosztasa — a mentor-ovodapedagogus munkarendjéhez igazodva — lehetdleg
tartalmazzon déleldtti és délutani iddszakot is.

A hallgaté feladatai az elsé héten a mentor-6vodapedagdgus segitségével

— elkésziti a gyakorlat id6beosztasat, a feladatok iitemtervét,

— megismerkedik az dvoda vezetésével, pedagogusaival, munkatarsaival, a hely1 szokéasokkal,
az éplilettel, a felszereltséggel,

— t4jékozodik a gyerekcsoportrol, megismerkedik a gyerekekkel,

— feljegyzéseket készit a gyerekek tevékenységérdl, fejlettségérdl, a csoport szokdsairol,
napirendjérdl, a csoportban dolgozok munkajarol,

— megfigyeli a mentor-6vodapedagodgus minden tevékenységét,

— tanulmanyozza a helyi nevelési programot és a miikddés egyéb helyi dokumentumait.

A gvakorlat tovabbi feladatai az dszi. hdrom hetes gyakorlaton

— a kiilsé vilag tevékeny megismerése (matematika, kornyezet), az anyanyelvi — irodalmi, a
vizualis, az ének-zenei nevelés teriiletein tervezeteket készit; tervezeteit, eszkozeit elozetesen
bemutatja mentoranak, akinek Gtmutatdsai alapjan kiegésziti, javitja,

— elkésziilt tervezeteit megvaldsitja: differencialt tanulasiranyitast végez a kiilsd vilag tevékeny
megismerése (matematika, kornyezet), az anyanyelvi-irodalmi, az ének-zenei és a vizualis
nevelés teriiletén. /A foglalkozdsok megtartasadt a kiils¢ vildg tevékeny megismerése
(matematika, kdrnyezet) tevékenységgel kell kezdeni./
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— amegtartott foglalkozasokat feljegyzi a Gyakorlati értékelé lapra megfeleld oldalara.

A gvakorlat tovabbi feladatai a tavaszi. hdrom hetes gvakorlaton
— folytatja tevékenységének pedagogiai tervezését a nevelési terlileteken: a testnevelés, a kiilso

vilag tevékeny megismerése, az anyanyelvi - irodalmi, vizualis, ének-zenei nevelés teriiletein
is tervezeteket készit; (Az 5. és 6. félévben egyiittesen az Gsszes nevelési terlileten készit
tervezetet.) tervezeteit, eszkozeit eldzetesen bemutatja mentoranak, akinek utmutatésai
alapjan kiegésziti, javitja,
— elkésziilt tervezeteit megvalodsitja: differencialt tanulasiranyitast végez,
— amegtartott foglalkozasokat feljegyzi a Gyakorlati értékelo lapra
A hallgaté munkajanak értékelése
Arra kérjiik a mentor-6vodapedagdgust, hogy a hallgatoval kozdsen naponta elemezzEk, értékeljék a
gyakorlat tevékenységeit.
Kérjiik a mentor-6vodapedagogust tovabba, hogy mind a két gyakorlat végén a hallgatd munkajarol
alkotott véleményét a Gvakorlati értékeld lapon fejtse ki, és javasoljon 6t fokozat érdemjegyet mind
az 6szi, mind a tavaszi tevékenységérol.
A mentor-6vodapedagdgus irdsos véleménye és a portfolid vezetése alapjan a neveléstudomanyi
oktato a félévek végén bevezeti az Ovodai gyakorlat V. és az Osszefiiggé kiils szakmai gyakorlat
mindsitését az elektronikus nyilvantartasba.

Az adott tanév februdr és aprilis kozotti iddszakaban a hallgaté mentor-6vodapedagogusat kérjiik,
hogy segitsen a zdrdfoglalkozas szervezésében: iddpontjanak egyeztetésében, feltételeinek
biztositasaban.

Hallgatéinknak sikeres és 6romteli gyakorlatokat kivanunk.
Kollégainknak koszonjiik, hogy tamogatjdk az ELTE Tanito- és Ovoképzé munkéjat, hallgatonk

bevezetését valasztott hivatdsanak gyakorlataba.

Dr. Svraka Bernadett
mb. oktatasi dékanhelyettes
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UTMUTATO A LEVELEZO TAGOZATOS OVODAPEDAGOGUS HALLGATOK
ZAROFOGLALKOZASAHOZ

A zarofoglalkozas bizottsag el6tti, ©Ondlld ovodai tevékenység, a zarovizsga része. A
zarofoglalkozason a hallgatd szamot ad arrél, hogy a helyi pedagdgiai munkéaba bekapcsolodva -
tanulmanyainak hasznositasaval - képes az dvodapedagogus feladatait ellatni, a kisorsolt fejlesztési
tertilet tanuldsiranyitasi teenddit az 6vodapedagdgus tennivaloinak egészébe €pitve végrehajtani, €s
képes sajat munkajat szakszertien értékelni, elemezni, az arra vonatkozo kérdéseket érdemben
megvalaszolni.

A zarofoglalkozas lebonyolitasanak szabalyai
A zardfoglalkozasok a hatodik félévi, harom hetes gyakorlat utolsé hetében szervezhetok.

- Az 6todik félév végén a hallgatok idépontot és fejlesztési teriiletet htiznak.

- A hatodik félévi harom hetes gyakorlat szinhelyére kell a zarofoglalkozast szervezni. A
zar6foglalkozds csak bizottsag elott szervezhetd. Kérjék fel a bizottsag elndkének az
o6vodavezetdt vagy helyettesét, a bizottsag tagja a mentor-6vodapedagdgus legyen.
Zarofoglalkozas csak bizottsag eldtt szervezhetd.

A hallgaté feladatai a zaréfoglalkozas el6készitésében

- azaréfoglalkozas egyeztetése az 6vodai csoport 6vodapedagogusaval és a felkért
elnokkel,

- legaldbb két héttel a zarofoglalkozas idépontja elott az ovodapedagogus felkérése a
téemakijeldlo lap kitoltésére,
a kitoltott témakijelold lapot a megadott elektronikus feliiletre kell feltolteni legalabb egy
héttel a zarofoglalkozas eldtt.

- afoglalkozas tervezetének elkészitése a zaro6foglalkozas elott legalabb ket nappal, a tervezet
és az elokészitett eszkozok bemutatasa a mentor Ovodapedagogusnak.

A zarofoglalkozas tovabbi tennivaldi

a zarofoglalkozas napjan a témakijel6lo lap, a tervezet és a jegyzOkonyvi Urlap atadasa a
bizottsag elndokének, majd 7.30 €s 9.30 kozott az ovodai csoport életének onallo iranyitasa, a
napirend szerinti feladatok (gondozas, jaték) ellatasa, a megtervezett foglakozas
megvaldsitasa

- ugyanezen a napon 10.00 - 11.00-ig a hallgatd sajat eldkésziileti és csoportbeli munkajat a
bizottsag elott szakszerlien elemzi. Az elemzés elére megtervezhetd részei: a HOP, valamint
a helyi szokasok figyelemmel kisérése a zarofoglalkozas tervezésében és végrehajtasaban; az
ovodai csoport jellemzése; a pedagdgiai, pszichologiai, szakmodszertani elvek érvényesiilése.
Az elemzés aktudlis részei: az eldzetes tervezés és a megtartott foglalkozas viszonyanak
mérlegelése, az egyes gyerekek magatartdsanak, tevékenységének szakszerli elemzése
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A zarodfoglalkozas értékelése
A felkésziilés, a gyakorlati megvaldsitéas és az elemzd értékelés figyelembevételével a bizottsag tagjai
véleményt nyilvanitanak, és a zarofoglalkozasra dtfokozati érdemjegyet adnak.

A teljesitményt Osszegzod, értékeld véleményt a javasolt érdemjeggyel egyiitt a mentor-
ovodapedagdgus bejegyzi a Zarofoglalkozas jegyzokonyvébe, a bejegyzéseket a bizottsag elnoke is
hitelesiti alairasaval.

Az érdemjegy a zardvizsga mindsitésének részét képezi.

Az elégtelen zar6foglalkozast — azonos koriilmények kozott — egyszer lehet javitani.

Koszonjiik az 6voda vezetdjének, pedagogusainak, hogy részt vesznek ebben a feleldsségteljes
munkaban!

Dr. Svraka Bernadett
mb. oktatdsi dékanhelyettes
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