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Tisztelt Intézményvezets!
Tisztelettel megkérjiik, tegye lehetové, hogy

....................................................................... (a hallgaté neve, NEPTUN kodja)

harmadéves 6vodapedagdgus hallgatonk az adott tanév februar — aprilis honapjaban nyolchetes
(német nemzetiségi szakirdnyon az Gthetes magyar), OP24NAO0AO7 Osszefiiged kiilsé szakmai
gyakorlatot (zdrdfoglalkozdssal) az On &ltal vezetett intézményben* teljesitse. Kérjiik.
gyakorlatvezetésre olyan 6vodapedagogust valasszon, aki legalabb 7-10 éve végzi munkajat,
diplomas, és lehetdleg részt vett szakiranyu tovabbképzésen. Az Osszefiiggd gyakorlat és a

zarofoglalkozas tudnivaldit a mellékelt utmutatoban rogzitettiik.

Amennyiben a gyakorlat elvégzéséhez hozzdjarul. és annak feltételeit biztositani tudja. kérjiik.
sziveskedjen a mellékelt Nyilatkozatot kitdlteni, és alairva, lepecsételve hallgatonkkal résziinkre

visszakiildeni.

A gyakorlatvezetésért nem all moédunkban tiszteletdijat fizetni, de tanusitvanyt allitunk ki az elvégzett
mentori munkarél a pedagégus elémeneteli rendszert szabalyozo 326/2013. (VIIL. 30.) Korm.
rendeletben foglaltakra tekintettel.

Koszonjiik. hogy tamogatja az ELTE Tanito- és Ovoképzé munkajat, hallgatonk bevezetését

valasztott hivatasanak gyakorlataba.

Udvozlettel:

Dr. Svraka Bernadett
mb. oktatasi dékanhelyettes

* Az Nftv. 44.§. valamint a 230/2012. (VI 28.) Kormanyrendelet alapjan az 6sszefiiggd gyvakorlatért a hallgatot nem illeti meg dijazas.
amennyiben Koltségvetési szervnél teljesiti a gyakorlatot. A gyakorlatukat nem koltségvetési szervnél (egyhazi. alapitvanyi fenntartaso intézmenyek)
teljesitd hatlgatok dijazasat a fogado intézménynek kell vallalnia.

hitp:/allamhaztartas kormany. hu/kolisegvetesi-szervek
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Befogado nyilatkozat

....................................................................................................... (a hallgaté neve, NEPTUN kodja)

az ELTE TOK 6vodapedagogus hallgatoja az adott félév februar — aprilis kozotti idészakaban
nyolchetes (német nemzetiségi szakiranyon az Gthetes magyar), OP22NAO00AO7 Osszefiiggd kiilsé
szakmai gyakorlatot (zdrofoglalkozdssal) intézményiinkben teljesitheti, ehhez a feltételeket a
mellékelt kari utmutatoban foglaltak szerint biztositjuk.

AZ OVOAA DV oottt e e
Cime, IranyitOSZAMMAL: ... ... .ottt et e e e naaeens

TelefonSZAama:. .....ooeee et

.................................................... P.h

intézményvezetd mentor-6vodapedagdgus

Tisztelt Hallgato!
A nyilatkozat moodle-be torténé feltoltésének hatarideje: 2026. oktober 12.

Késedelmes feltoltés (legfeljebb egy hét => 2025. oktober 19.) esetén szolgaltatasi dijat
kell fizetni!
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Befogado nyilatkozat

....................................................................................................... (a hallgaté neve, NEPTUN kodja)

az ELTE TOK 6vodapedagogus hallgatoja az adott félév februar — aprilis kozotti idészakaban
nyolchetes (német nemzetiségi szakiranyon az thetes magyar), OP22NA07N17 Osszefiigg6é német
nemzetiségi gyakorlatot (zarofoglalkozassal) intézményiinkben teljesitheti, ehhez a feltételeket a
mellékelt kari utmutatoban foglaltak szerint biztositjuk.

AZ OVOAA NV ottt
Cime, IranyitOSZAMMAL: ... ... ..ot e et e e e e aaaeens

TelefonSZAama:. .....ooeeee et

.................................................... P.h

intézményvezetod mentor-6vodapedagdgus

Tisztelt Hallgato!
A nyilatkozat moodle-be torténé feltoltésének hatarideje: 2026. oktober 12.

Késedelmes feltoltés (legfeljebb egy hét => 2025. oktober 19.) esetén szolgaltatasi dijat
kell fizetni!
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UTMUTATO AZ OVODAPEDAGOGUS HALLGATOK
OSSZEFUGGO KULSO SZAKMAI GYAKORLATAHOZ

Az utolsd, hatodik tanulmanyi félévben hallgatonk oOvodat* valaszt Osszefiiggd gyakorlatanak
szinteréiil. (Ha egyhazi vagy alapitvanyi fenntartast intézményt kivan valasztani, a feltételekrol
informaciot a gyakkepzes@tok.elte.hu cimen lehet kérni.) Az 6vodavezetd altal kijelolt mentor-
o6vodapedagdgus iranyitasaval bekapcsolodik a valasztott 6voda pedagodgiai munkdjaba, a teljes
ovodapedagdgusi szerepkor gyakorlasaval felkésziil hivatasara.

Kérjiik, hogy a gyakorlati hely valasztasanak feltételeirdl tajékozodjon a mellékelt dokumentumbol.

Hallgat6inknak minden gyakorlati napon érvényes Egészségiigyi konyvet kell az 6vodaba vinni.
Kollégéinkat kérjiik, hogy szakmai tapasztalataikkal segitsék hallgatonkat abban, hogy az utmutatot
kovetve, eredményesen toltse el szakmai gyakorlatat.

A gvakorlat vezetéje

A hallgaté gyakorlatdnak a kari Utmutatd szerinti iranyitasat vallal6 mentor-o6vodapedagogus, aki
ellatja a jelolt tevékenységének szakmai feliigyeletét, segiti a munka szervezésében, tervezésében,
elemzésében, elvarja az 6nallosagot, de a gyerekcsoport irdnyitasanak teljes feleldsségét nem bizza a
hallgatora.

A gyakorlat ideje, szervezése

A szorgalmi iddszak els6 nyolc hetében, adott félév februdar — dprilis kozotti idészakdban, egyéni
szervezésben, egy valasztott Gvodaban kell teljesiteni a komplex gyakorlatot.

A gyakorlat idStartama alatt a hallgatd — a mentor-6vodapedagogushoz igazodva, déleldtt vagy
délutan — minden héten négy napot tolt valasztott gyakorlohelyén, egy napon pedig kotelezo tantervi
ordkon vesz részt a karon. Az egyetem tavaszi sziinetében a hallgatd nem koteles gyakorlatat az
ovodaban teljesiteni, de ha mégis ott tartdzkodik, akkor azt kiilon igazolni kell az 6vodapedagdgusnak
a gyakorlati értékeld lapon.

A hallgaté folyamatos feladata a gyakorlaton:
- agondozasi teenddk onallo ellatasa,
- aszabad jaték onalld tamogatasa,
- mindennapos mozgasos jatékok onalld vezetése.
A hallgaté feladatai az elsd héten kiilénosen:
A mentor-6vodapedagdgus segitségével
— elkésziti a gyakorlat idébeosztasat, a feladatok litemtervét,
— megismerkedik az 6voda vezetésével, pedagogusaival, munkatarsaival, a helyi szokéasokkal,
az éplilettel, a felszereltséggel,
— t4jékozodik a gyerekcsoportrol, megismerkedik a gyerekekkel,
— feljegyzéseket készit a gyerekek tevékenységérdl, fejlettségérdl, a csoport szokdsairol,
napirendjérdl, a csoportban dolgozok munkéjarol,
— megfigyeli a mentor-6vodapedagdgus minden tevékenyseégét,
— tanulmanyozza a helyi nevelési programot ¢s a miikodés egyéb helyi dokumentumait.

. Az: Nftv. 44.§, valamint a 230/2012. (VIII. 28.) Kormanyrendelet alapjan az dsszefliggd gyakorlatért a hallgatot nem illeti meg dijazas,
amennyiben koltségvetési szervnél teljesiti a gyakorlatot. A gyakorlatukat nem koltségvetési szervnél (egyhézi, alapitvanyi fenntartasu
intézmények) teljesité hallgatok dijazasat a fogado intézménynek kell vallalnia.
http://allamhaztartas.kormany.hu/koltsegvetesi-szervek
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A hallgaté feladatai a masodik héttd] kiillondsen:

bekapcsolédik a mentor-6vodapedagdégus minden tevékenységébe, egyre fokozddd
onallosaggal tervezi és szervezi a neveldmunkat, az dvodai csoport napirend;jét,

figyelemmel kiséri a gyermekek fejlodését, gyakorolja az egyéni fejlesztés tervezését,
biztositja a gyerekek jatékanak feltételeit, bekapcsolodik a jatékba, segiti a jatéktevékenység
fejlodését,

a Verselés, mesélés; Enek, zene, énekes jaték, gyermektanc; Rajzolas, festés, mintazas, kézi
munka; Mozgas; A kiils6 vilag tevékeny megismerése teriiletén, 2-2 részletes vazlatot készit;
ezeket, valamint eszkozeit elézetesen bemutatja mentoranak, akinek Utmutatasai alapjan
javitja,

elkésziilt vazlatait megvalositja: differencidlt tanulasiranyitast végez az anyanyelvi-irodalmi,
ének-zenei és a vizualis nevelés, valamint a kornyezet tevékeny megismerése €s a testnevelés
terliletén, ezeket felvezeti a Gyakorlati értékeldlapra,

részt vesz a gyerekek egyéni sziikségleteihez alkalmazkodé gondozasi teenddk ellatasaban,
tapasztalatokat gytijt a sziilokkel valo kapcsolattartasrol és egyiittmiikodésrol,

részt vesz értekezleteken, adminisztrativ teendOkben, rendezvények, kiranduldsok
szervezésében,

a gyakorlat minden tevékenységérol portfoliot kell vezetnie, amihez a Csoportos gyakorlat V.
(esetelemzés) kurzus neveléstudomanyi oktatdja ad utmutatést, és ellendrzi a naplot, valamint
a zar6foglalkozas tervezetét.

A hallgatéo munkajanak értékelése

Arra kérjiik a mentor-6vodapedagdgust, hogy a hallgatoval kozdsen naponta elemezzék, értékeljék a
gyakorlat tevékenysegeit. Az elemz6 megbeszélést kovetben az 6vodapedagogust kerjiik, hogy az
Ertékeld lap megfeleld rovataiban roviden jellemezze a hallgaté munkd;jat.

Kérjiik a mentor-6vodapedagogust, hogy a hallgato nyolcheti tevékenysegeérdl adjon Gsszefoglalo
elemzést, az Ertékeldlapon szovegesen és otfokozati gyakorlati jeggyel értékelje a hallgato
munkajat.

A gyakorlat utolso heteiben keriil sor a zar6foglalkozasra, aminek szinhelye az 6sszefiiggd szakmai
gyakorlatnak otthont adé 6voda.

A zarofoglalkozas tervezetét, a kérddivet és a pontosan Kitoltott, alairatott
Gyakorlati értékeldlapot a szorgalmi idészak vége elott legalabb két héttel a
megadott elektronikus feliilletre kell feltolteni, ahol az elektronikus
nyilvantartasba bevezetjiik a mindsitéseket.

Késedelmes leadas (legfeljebb egy hét) esetén szolgaltatasi dijat kell fizetni!

A portfoliot az OP24NA00AO06 Ovodapedagégus szakmai készségfejlesztés
tantargy oktatéjanak kell leadni.

Kollégainknak kdszonjiik, hogy elkotelezett munkajukkal hozzajarulnak 6vodapedagogus
hallgatoink gyakorlatanak eredményességéhez!
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UTMUTATO AZ OVODAPEDAGOGUS HALLGATOK
ZAROFOGLALKOZASAHOZ

A zarofoglalkozas bizottsag eldtti, ©Onallo oOvodai tevékenység, a zarOvizsga része. A
zar6foglalkozason a hallgatd szamot ad arrdl, hogy a helyi pedagdgiai munkaba bekapcsolédva —
tanulmanyainak hasznositasaval — képes az dvodapedagogus feladatait ellatni. A karon kisorsolt
fejlesztési teriilet tanuldsiranyitdsi teenddit az 6vodapedagdgus tennivaldinak egészébe épitve
eredményesen végrehajtja, sajat munkajat szakszeriien elemzi, értékeli, az arra vonatkoz6 kérdéseket
érdemben megvalaszolja.

A német/szerb nemzetiségi szakiranyon nemzetiségi nyelvii zarofoglalkozast is kell tartani.

A zarofoglalkozas idépontja

Az ovoda vezet6je és a mentor-6vodapedagdgus altal meghatarozott nap a nyolchetes szakmai
gyakorlat utolsé idoszakaban, altalaban utolso két hetében, adott év marcius — aprilis kozott.

A zarofoglalkozasi bizottsag

A bizottsdg elndke az 6voda vezetdje, esetlegesen az dvodapedagogus szak szakfeleldse, tagja a
mentor-o6vodapedagogus. Zarofoglalkozas csak bizottsag elott szervezheto.

A zarofoglalkozas fejlesztési teriilete

A hallgato a karon kihuzza a zar6foglalkozas tevékenységi teriiletét.

A témakijelolé lap Kitoltése, a téma és az idopont bejelentése a karon

A zéar6foglalkozésra kijelolt nap eldtt két héttel a hallgatd atadja a mentor-ovodapedagogusnak a
témakijelolot, megkéri, hogy hatarozza meg a megadott teriilet foglalkozasanak témajat, toltse ki a
lapot. A kitsltstt témakijel6ls lap masolatit a 102-es szobdban kell leadni vagy a gyakkepzes@tok.elte.hu cimre
kell elkiildeni legalabb egy héttel a zarofoglalkozas eltt.

A zarofoglalkozas tervezetének bemutatasa

Két nappal a zaréfoglalkozas eldtt a hallgatd koteles bemutatni a tervezetét és eszkdzeit a mentor
o6vodapedagdgusanak, aki a tervezetet jovahagyja.

A hallgaté feladatai a zaréfoglalkozason

A dokumentumok dtaddsa

A zaro6foglalkozas napjan 7.30-kor a hallgatd atadja a bizottsag elnokének a tervezetet, a témakijel616
lapot, a jegyzokonyvet €s a Gyakorlati értékelo lapot.

Az ovodai csoport életének ondllo iranyitasa

A zaréfoglalkozas napjan 7.30 és 9.30 ora kozott ellatja a napirend szerinti feladatokat (gondozast,
Jjatékot) és megvalositja a megtervezett foglakozast.

Ugyanezen a napon 10.00 — 11.00 ora kozott a hallgatd a bizottsag eldtt szakszerlien elemzi sajat
elokésziiletét és a csoportbeli munkajat. Az elemzés elére megtervezhetd részei: a helyi nevelési
program, valamint a helyi szokdsok figyelemmel kisérése a zarofoglalkozas tervezésében és
végrehajtasaban; az 6vodai csoport jellemzése; a pedagdgiai, pszichologiai, szakmodszertani elvek
érvényesiilése. Az elemzés aktudlis részei: az eldzetes tervezés és a megtartott foglalkozas
viszonyanak mérlegelése, a teljes pedagogiai folyamat szakszerli elemzése.

A zarofoglalkozas értékelése

A felkésziilés, a gyakorlati megvalositas és az elemz0 értékelés figyelembevételével a bizottsag tagjai
véleményt nyilvanitanak, és a zarofoglalkozasra 6tfokozati érdemjegyet adnak.
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A teljesitményt Osszegzd, értékeld véleményt a javasolt érdemjeggyel egyiitt a mentor-
ovodapedagdgus bejegyzi a Zarofoglalkozas jegyzokonyvébe, a bejegyzéseket a bizottsag elndke is
hitelesiti alairasaval.

Az érdemjegy a zardvizsga mindsitésének részét képezi.

Az elégtelen zar6foglalkozast — azonos koriilmények kozott — egyszer lehet javitani.

A szorgalmi idészak vége elott legalabb két héttel a zaréfoglalkozas
témakijelolo lapjat és a jegyzokonyvet
a megadott elektronikus feliiletre kell feltolteni.

Késedelmes leadas (legfeljebb egy hét) esetén szolgaltatasi dijat kell fizetni!

Koszonjiik az 6voda vezetdjének, pedagdgusainak, hogy részt vesznek ebben a feleldsségteljes
munkéban!

Dr. Svraka Bernadett
mb. oktatdsi dékanhelyettes
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