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Tajékoztaté a kivételes tanulmanyi rendi kérelem benyujtasaroél

Kizarélag a NEPTUN tanulmanyi rendszeren keresztiil, elektronikus formaban adhaték le a kivételes
tanulmanyi rendi kérelmek.

Hatarid6: az adott félév kurzusfelvételi idoszakanak a vége. HKR 74. § (9)

A Neptunban két kiilénbdzd menlpontban kétféle kivételes tanulmanyi rendi kérvény érhetd el:

v' a sima, nem Erasmus programban teljesitendd, az adott félévben felvett targyakra vonatkozo (irlap
v' az Erasmus programban, a kiilféldi fogado intézményben végzendé targyakra vonatkozo (irlap
Amennyiben a kérvényezd nem vesz részt Erasmus programban, akkor a sima kivételes tanulmanyi
rendi (rlapot szikséges kitoltenie.

Az Erasmusos hallgatok szamara kilon tajékoztatdo készilt, mely részletezi a kétféle kivételes
tanulmanyi rendi (rlappal kapcsolatos tudnivalokat, s eltérd hataridéket. Az Erasmus tajékoztaté

elérhetd a https://www.tok.elte.hu/ kari honlap Oktatds > Tanulményi Hivatal > Altalénos informéaciok

menupontjaban.

Technikai tudnivalék a kivételes tanulmanyi rendi kérvények leadasahoz

A ,sima” kivételes tanulmanyi rend elektronikus kérelem az Ugyintézés/Kérvények/Kérvény kitoltés
mentipontbdl érhetd el. Ezt a kérvényt tolthetik ki azok a hallgatok, akik a kivételes tanulmanyi rendet
nem Erasmus programban val6 részvétel miatt kérelmezik. A kérvény csakis akkor elérhet6 (Iévén,
hogy az adott félévre felvett targyakhoz k6t6dik), mikor a hallgaté az aktualis félévre mar megtette
a féléves bejelentését és kivalasztotta az aktiv statuszt!

A kérvény-leadas menete:

1. Az Ugyintézés/Kérvények/Kérvény kitdltés meniipontban a Kitélthetd kérvények alatt talalhato az
itthoni teljesités( targyak kivételes tanulmanyi rendi kérvénye TOK-Kivételes tanrend éltalanos néven.
A kérvény soranak végén megjelend Megtekintes jelre kattintva nyilik meg a kervény sablonja. A Kitéltés
megkezdeése jelre kattintva megnyilik a sablon.

2. A kervény kitoltése és mellékletei:

A kérvényben a személyes adatokat a rendszer a Neptunban taroltakkal tolti fel. A kérelem kit6ltésekor

valassza ki azt a tanegységet a félévre felvett kurzusainak listajabol, melyre kivételes tanulméanyi
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rendi kérelmet szeretne leadni! A kurzus oktatéjanak a nevét, valamint a kivételes tanulmanyi rendi
kérelem indoklasat és a kért kedvezmény tipusat a hallgatonak kell kitltenie.

Mellékletek: A kérelem kotelezben csatolandd melléklete az indoklast alatamasztd hiteles
dokumentum (pl. orvosi igazolas, szliletési anyakdnyvi kivonat, sportoloi igazolas, teljesitésigazolas stb.)
A kotelezé mellékletet a Dokumentumok hozzarendelése gombbal kell feltdlteni a kérvény leadasa utan.
A Kervény leadasa gomb megnyomasa utana jelenik meg az ablak, ahol a dokumentum csatolhato, azaz
a Dokumentum csatoldsa gomb végig szlrke és inaktiv a kérvény kitoltése soran.

A kérvény leadasa ugyan technikailag lehetséges a kotelez6 melléklet csatolasa nélkil, de a hianyosan
leadott kérvények érdemi elbiralas nélkiil elutasitasra keriilnek. A feltoltendd fajlok és mellékletek
mérethatdra maximum 2 megabajt. Kérjik, hogy a kotelez6 mellékletek csatolasat az elektronikus

kérvény leadasa utan tegye meg a Dokumentumok hozzarendelése gomb alkalmazasaval.

A kivételes tanulmanyi rendi kérelmek elbiralasa

A kérvények neptunbeli leadasat kdvetden a kérelmeket a Tanulmanyi Hivatal kiildi meg allasfoglalasra
a Neptunban az illetékes véleményezbnek, a kurzus oktatojanak.

A leadott elektronikus kérelem a Leadott kérvények fllon tekintheté meg id6korlat nélkl, az ott elérheté
pdf nyomtathato, sajat részre elmenthetd. A leadott kérvények statusza szintén itt tekintheté majd meg.
Leadas utan az ,Ugyintézés alatt’ statusz jelenik meg automatikusan. A kérvények elbiralasa
folyamatos, a dontésrél legkésébb a szorgalmi idészak harmadik hetének utolsd napjaig kapnak a
hallgatok értesitést. Az elbiralasrdl elészor kérelme statuszanak mddosulasabdl fog értestini. Ezt
kovetOen a részletes indoklast és adatokat tartalmazd hatarozat is rogzitésre kerll a rendszerbe. Ez
utébbi eljarasrdl személyes lizenetet is fog kapni a Neptunban.

Amennyiben a szabalyzatban jelzett leadasi hataridén tal all el6 a hallgaté vagy koézvetlen
hozzatartozéja egészségi allapotaban a hallgatét tanulmanyaiban akadalyozé valtozas, akkor az
elektronikus kivételes tanulmanyi rendi kérelem benyujtaséra soron kivil lehetdséget biztositunk a

Neptunban. Erre vonatkozo igény esetén kérjuk ezt jelezni slirgdsen a th@tok.elte.hu elérhetdségen!

Kérdés esetén keresse a Tanulmanyi Hivatalt félfogadasi id6ben vagy e-mailen.

ELTE TOK Tanulményi Hivatal
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Melléklet

A KIVETELES TANULMANYI REND
74.§

(1) A hallgato kérésére a kari tanulmanyi bizottsag a szakert, illetéleg a kérvényben foglalt
targyért felelés oktatasi szervezeti egység véleményére tekintettel kivételes tanulmanyi rendet
engedélyezhet.

(2)  Kivételes tanulmanyi rend engedélyezésének indoka lehet:

a) kiemelkedd tanulmanyi eredmény,

b) folyamatosan j6 tanulmanyi eredmény melletti, kiemelkedd szakmai-tudoméanyos
tevekenyseég, beleértve a szakkollégiumi tagsagot, a tutoralast s a honoréacior statuszt is,

c) folyamatosan j6 tanulmanyi eredmény melletti egyetemi kdzéleti tevékenység,

d) kilfoldi tanulméanyi 6sztondij vagy az adott félévet meg nem haladé idétartamu, olyan
kilfoldi munkavallalas, ami el6zetes kreditvizsgalat alapjan szakmai kreditként
befogadhato,

e) szuléssel, csecsemdgondozassal, a 14. életévét be nem toltott gyermek nevelésével,
illetve 14. életévét betdltott fogyatékos vagy tartdsan beteg személy gondozasaval,
ellatasaval kapcsolatos indokok,

a hallgat6 vagy kozvetlen hozzatartozdjanak egészségi allapotara vonatkozd kortimény,

) elsd osztalyu, élsportoloi tevékenység, nemzeti valogatott kerettagsag,

) atantervben rogzitett kiilsé szakmai gyakorlaton val6 részvétel,
kUlféldi hallgato esetében a Magyarorszagra valé bejutas lehetetlenilése

j) azegyetemen belll eltérd képzési helyszinen folytatott parhuzamos képzés.
(3) Nem engedélyezhet kivételes tanulmanyi rend tanulmanyok melletti munkavégzésre
vagy kulfoldi nyelvtanfolyamon valo részvételre hivatkozassal.

(4) Kivételes tanulmanyi rend iranti kérelem benyuijtasa a (2) a)—c) pont esetén legalabb 50
kredit megszerzése, illetve két félév eredményes lezérdsa utan lehetséges, kivéve a szakkollégista
hallgatdkat, akik — az el6zéekben meghatarozott idépontoktdl fliggetlenll — a szakkollégiumi tagsag
elnyerését kovetden kérhetik a kivételes tanulmanyi rendet. A tanulmanyi eredmény megitélésének
egységes szempontjait a kar el6zetesen meghatarozhatja és kihirdetheti.

(5) A kivételes tanulmanyi rendrél sz616 kérelemben targyanként fol kell tintetni a hallgatd
tanulmanyainak tervezett temezéseét, a kért kedvezményeket, valamint csatolni kell a kérelem indokat
alatamasztd igazolasokat, egyéb dokumentumokat.

(6) A kivételes tanulmanyi rend iranti kérelemhez targyanként csatolni kell a targyfelelés
oktat6 elézetes tamogatésat a targy teljesitéséhez biztositott kedvezmény konkrét meghatarozasaval.

(7) A kivételes tanulmanyi rend keretében a hallgatd a kovetkezd kedvezményekben
részesitheto:

a) részleges vagy teljes felmentés az dralatogatasi kotelezettség aldl,

b) vizsgaidészakon kivlli vizsga(ék) letételének engedélye,

c) a tantervben meghatarozott kdvetelményeknek a képzési tervben eldirtaktol eltérd idejl
vagy tartalmu teljesitése,

d) egyéb kedvezmény (pl. egymasra éplld targyak egylttes felvétele és teljesitése,
helyettesit6 targy, kutatas teljesitése, a kurzusok tavolléti uton valé teljesitése stb.).
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(8) Kivételes tanulmanyi rend egy eljarasban legfeliebb egy félévre engedélyezhetd, de
korlatlan szamban ismételhetd.

(9) Akivételes tanulmanyi rend iranti kérelem benyujtasanak hatarideje — a (10) és (11)
bekezdésben foglalt kivétellel — a kurzusfelvételi id6szak vége. A kérelmet a hallgaté alapkaran kell
benyujtani, fuggetlendl attél, hogy esetleg mas kar targyaval kapcsolatos kérést és hozzajarulast is
tartalmaz. Hiényosan, pl. igazolasok vagy a targyfelel6s oktatd(k) hozzajarulasa nélkil benyujtott kérelem
— hacsak nem az érintett félév rangsorolasos kurzusfelvételi iddszakanak kezdete elétt érkezett — érdemi
vizsgalat nélkul elutasitasra kerul. Hianypotlasra csak azon kérelmek esetében van lehetéség, amiket a
hallgaté a targyfélév kurzusfelvételi idészakat megel6zéen nyujtott be. (10) A (9) bekezdés szerinti
hataridék alél mentesithetd a kilfoldi tanulmanyi (pl. Erasmus) 6sztdndijjal 6sszefliggésben beadott
kérelem abban az esetben, ha a hallgaté igazolja, hogy a palyazati folyamat elhuzédasa akadalyozta a
hatarid6re vald benyujtasban.

(10) A (9) bekezdés szerinti hataridok alél mentesitheté a kiilfoldi tanulmanyi vagy
kiilfoldi szakmai gyakorlati (pl. Erasmus) osztondijjal osszefiiggésben beadott kérelem abban az
esetben, ha a hallgat6 igazolja, hogy az dsztondijjal kapcsolatos folyamat elhtizédasa akadélyozta a
hatarid6re valé benyujtasban.

(11) A (2) bekezdés f) pontjaban rogzitett indokra hivatkozassal megfogalmazott
kérelmek benyujtasara folyamatos lehetéséget kell biztositani.
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