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TUDNIVALOK A KREDITATVITELI KERELMEK BENYUJTASAROL

Csak a NEPTUN tanulmanyi rendszeren keresztiil, elektronikus forméaban adhatok le a kreditatviteli
kérelmek.

Hatarid6: az adott félév kurzusfelvételi id6szakanak a vége.

Nem csak a félévre felvett tanegységekre tolthetd ki a kreditatviteli kérelem, hanem barmelyik, akar
késdbbi félévben sorra keriilé mintatantervi tanegységre is.

Az osztatlan tanarképzésben és a rovid ciklusu tanari mesterképzésben a képzés modularis jellegl
szerkezete miatt a hallgatok altal elvégzendd kovetelmények dsszessége tobb, kiilonb6zé karhoz
tartozé modul mintatantervének Osszefiizésével allithatd dssze. Azaz a tanarképzésben résztvevék
azon kar eldirasai szerint nyujthatjak be kreditatviteli kérelmeiket, ahova a kérelemben érintett
targy tartozik (a targy meghirdetéséért és oktatasaért felel). A Tanité-és Ovoképzé Karhoz a
tanarképzésben kizarélag a rajz- és vizualis kultira szakterilet tanegységei tartoznak. A nem a
Tanité-és Ovoképzo Karhoz tartozo tanegységekre (pl. pedagogiai és pszicholdgia targyak, illetve
osztatlan képzésben a masik tanari szakhoz tartoz6 targyak) iranyulé kérelmek leadasi médjarol

az illetékes karon kell tajékozodni!

TECHNIKAI TUDNIVALOK A KERVENYEK LEADASAHOZ

1. A megfeleld képzés kivalasztasa

A kérelmet a megfeleld képzésen kell leadni! A Neptunba belépve a jobb felsd sarokban érheté el a
képzésvalasztasi opcio, itt valaszthatd ki a kérelem leadasa szempontjabol relevans aktiv képzés.
Tagozatvalté hallgaték esetében az Uj tagozatnak megfeleld, azaz levelez6 munkarendi képzést kell
valasztani!

2. A megfeleld (rlap kivalasztasa: kotelez6 vagy szabadon valaszthat6?

A kérvények benyujtasara kétféle elektronikus Grlap érhetd el. Az egyik (rlap a kotelezé/kotelezéen
valaszthaté targyakra, a masik kizérélag a szabadon valaszthaté targyakra vonatkozik. Az ennek

megfelel6 két (irlap a Neptunban kiilénbdzé menlpontban érhetd el!
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3. A kotelezé/kotelezéen valaszthatdé targyak kreditatviteli elektronikus kérelme a
Menii/Targyak/Targyhoz kapcsol6do kérvények meniipontbol érhetd el.

A kérvény-leadas menete:

3.1 A kérvény megnyitasa a Menii/Targyak/Targyhoz kapcsoloddé kérvények meniipontban a
kitélthetd kérvények opciora kattintva:

A targyakra vonatkozo jobb oldali sziirében minden opcio legyen bejelolve:
Targyhoz kapcsolodo kérvények

Kitolthet6 kérvények Leadott kérvények
[
Targya k .o Sans @ v

" : . ., Kérvény tipus
Targynév Targykod Osszes v

E] Csak mintatantervi targyak

Ezzel a sz(rési beallitassal elérhetdvé valik a tanterv minden kotelez6 és kotelezden valaszthatd targya.

D Sz(r6 nyitva tartasa ‘ Sziirés torlése

Valassza ki a targyat, melyet kreditbeszamitassal szeretne kivaltani! A targy soranak végén a
Tovabb jelre kattintva megjelenik a TOK-Kreditatvitel kérvény leadésa lehetéség. A megfeleld kérvény
bepontozasa utan a Kivalasztas gombra kattintva a Kérvény kitdltése opcidt kell valasztani.

3.2 A kérvény kitoltése és mellékletei:

A kérvényben a személyes adatokat a rendszer a Neptunban taroltakkal t6lti fel, s a kivaltandé targy
adatait is méar a Neptun tolti fel a kérvényben. A korabban teljesitett, beszamitandé targy adatait
(intézmény, tanegység neve) a hallgatonak kell kitéltenie.

Mellékletek: A kérelmek kotelez6en csatolandd mellékletei a hitelesitett teljesitésigazolas és
targyleiras.

Teljesitésigazolas= leckekonyvet, teljesitésigazolast és oklevél-mellékletet fogadunk el. A
dokumentumok azon hitelesitett oldalait is csatolni kell a kérvényhez, melyek a targy teljesitésén kivl
tartalmazzak a korabbi képzés pontos hallgatoi és képzési adatait is. A tagozatvalté hallgatéinknak a
nappali tagozaton elvégzett targyakrol szdl6 teljesitésigazolast szilkséges mellékelniik, a téritésmentes
igazolast félfogadasi idében kérhetik ki a Tanulmanyi Hivatal 134. irodajaban vagy elkérhetik rogton
elektronikusan a th@tok.elte.hu elérhetéségen.

Tematika= pecséttel és alairassal ellatott, hitelesitett targyleiras fogadhatd csak el, internetrél letoltott,

hitelesités nélklli tematika nem. A targyleiras feltoltésekor a masik intézménybdl/masik karrol
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beszamitani kivant targyaknél a Kiilsé tematika opciot kell vélasztani.

Amennyiben a korabbi tanulmanyokat az ELTE Tanit6-és Ovoképzé Karan vagy annak jogeldd
intézményében folytatta a hallgatd, akkor nem Kkell beszerezni a korabbiakban teljesitett
tanegység tematikajat. A kérvény leadasakor ez esetben a tematika tipusai kozul vélassza a Belsé
tematikat, s egy erre vonatkozd kilon, szabadon megfogalmazott és rovid melléklet feltoltésével adja
meg a korabbi tanulmanyok azonositd adatait (Név, Neptun-kod, Korabbi intézmény neve, szak neve és
tagozata, Korabbi jogviszony kezdete és vége).

A kotelezé mellékleteket a Dokumentumok hozzarendelése gombbal kell feltolteni a kérvény

leadasa el6tt.

4. A szabadon valaszthato targyak kreditatviteli  elektronikus  kérelme az
Ugyintézés/Kérvények/Kérvény kitoltés menipontbdl érhetd el.

A kérvény-leadas menete:
4.1 A kérvény megnyitasa: a Kérvény kitoltés menipontban elérhetd kérvények listajabol kivalasztjuk

a TOK-Szabadon vélaszthat6-Kreditétvitel nevii kérvényt.

A kérvény megnyithat6 a sor végi Megtekintés jelre kattintva.

4.2 A kérvény kitoltése és mellékletei:

A kérvényben a személyes adatokat a rendszer a Neptunban taroltakkal tolti fel. A korabban teljesitett,
beszamitandé targy adatait (intézmény, tanegység neve) a hallgatonak kell kitoltenie.

Mellékletek: a szabadon valaszthato targyak kérelmének kotelezéen csatolandd melléklete a hitelesitett
teljesitésigazolas. Szabadon valaszthatd kurzusok esetében a tematika csatolasa mell6zhetd. A
kételezéen csatolandd hitelesitett teljesitésigazolast a Dokumentumok hozzarendelése gombbal lehet
feltolteni a kérvény leadasa elétt. A teljesitésigazolas formai-tartalmi kritériumaira vonatkozé

tudnivalé a 3.2 pontban olvashato.

KIEGESZITO TECHNIKAI INFORMACIOK

A kérvények leadasa ugyan technikailag lehetséges a kotelez6 mellékletek (teljesitésigazolas és
targyleiras) csatolasa nélkul, de a hianyosan leadott kérvények érdemi elbiralas nélkiil elutasitasra
keriilnek. A feltdltendd fajlok és mellékletek mérethatdra maximum 2 megabajt. Kérjik, hogy a kotelez6
mellékletek csatolasat az elektronikus kérvény leadasa el6tt tegye meg a Dokumentumok

hozzarendelése gomb alkalmazasaval. Utélagosan melléklet csatolasara nincs lehetdség!
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AZ UGYINTEZES MENETE A KERVENY BENYUJTASA UTAN

A leadott elektronikus kérelem a Leadott kérvények fillon tekinthetd meg idékorlat nélkil, az ott elérhetd
pdf nyomtathato, sajat részre elmenthetd. A leadott kérvények statusza szintén itt tekinthetd majd meg.
Leadas utan az ,,Ugyintézés alatt” statusz jelenik meg automatikusan. A kérvények elbiralasa
folyamatos, a dontésrél legkés6bb a leadasi hataridét koveté két héten beliil kapnak a hallgatok
értesitést. Az elbiralasrol elészor kérelme statuszanak modosulasabol fog érteslini. Ezt kdvetden a
részletes indoklast és adatokat tartalmazd hatarozat is rogzitésre keriil a rendszerbe. Ez utobbi eljarasrol
személyes lizenetet is fog kapni a Neptunban. A kreditatvitellel elfogadott tanegységek adatai a
tanulmanyi adminisztraciés beallitasok végrehajtasat koveten elérhetdek lesznek a Tanulmanyok-
Elérehaladéas-Torzslap-Félévtdl Fliggetlen targyak menupontban.

Ha a hallgato6 a kreditatvitellel elfogadott targyat az adott félévben felvette, akkor a Neptunban a félévi
kurzusfelvételbdl torlésre keril a kreditatvitellel elfogadott tanegység.

A kreditatviteli dontések meghozatalat kovetden a kiértesitéstol szamitott egy héten beliil kérhet6 a
tanulmanyi el6adoktdl az aktualis félévi kurzusfelvétel moédositasa, a kreditatviteli dontéssel
osszefliggésben tovabbi kurzusok téritésmentes felvétele. A kreditatviteli dontéssel 6sszefliggésbe

nem hozhato, technikailag nem akadalyozott felvételli kurzusok esetén téritési dij kertl kiirasra!

TAGOZATVALTO HALLGATOK FIGYELMEBE:
Amig a kreditbeszamitasi dontések alapjan a korabban nappali tagozaton teljesitett és levelez6 tagozatra

is befogadott tanegységek nem kerlinek beéllitdsra a Neptunban, addig a nappali tagozaton teljesitett
targyakra elofeltételi kotottséggel éplld levelezés targyakat a hallgatdk felvenni kurzusfelvételi
idészakban nem tudjak. Ezért javasoljuk hallgatdinknak, hogy a tagozatvaltasi engedélyt kéovetd
kurzusfelvételi idGszakban a kreditatviteli eljaras alatt a fliggében lévé eljaras miatt a még fel nem vehetd,
de soron kdvetkezd aktualis félévi kurzusokra jarjanak be, az oktatokkal egyeztessenek. A kreditatviteli
dontések meghozatalat kdvetéen a kiértesitéstl szamitott egy héten beliil kérhetik tagozatvaltd
hallgatéink is tanulmanyi el6adojuktol az aktualis félévi kurzusfelvételek modositasat, a kreditatviteli
dontéssel dsszefliggésben tovabbi kurzusok téritésmentes felvételét.
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A kreditatviteli dontéssel 6sszefliggésbe nem hozhatd, technikailag nem akadalyozott felvétel(i kurzusok
esetén téritési dij kerul kiirasra a tagozatvalto hallgatoknak is!

Tagozatvaltas utan el6fordulhat, hogy olyan nappali tagozaton teljesitett kotelezéen valaszthaté targy
levelez6 tagozatra vald beszamitasat kérelmezné, mely targy nem szerepel a levelezé tagozatos
tantervben. Ett0l még a teljesitett kotelezden valaszthatd kredit nem vész el, annak levelezé tagozatos
elfogadasa kérheté. Ebben az esetben Szabadon valaszthato kreditre vonatkozé kérvény kitoltése
sziikséges (Isd. 4. pont), s az (rlapon a korabbiakban elvégzett tanegység nevénél jelezhetd, hogy

kotelez6en valaszthato targy beszamitasarol van szé.

ATSOROLAS ES KREDITATVITEL

A kreditatvitellel elfogadott kurzusok kreditértéke nem teljesitett/megszerzett kreditnek szamit, hanem
befogadott kreditnek. Azaz a HKR 132.§-ban részletezett, a tanév végén (juliusban) az utolsé két aktiv
féelev tanulmanyi teljesitményének figyelembevételével lezajlo atsorolasban a kreditatvitellel
befogadott kurzusok kreditértékét nem veszik figyelembe. Javasoljuk, hogy az atsorolas részleteirdl

a Hallgatdi kovetelményrendszerben tajekozddjon!

KOTELEZOEN VALASZTHATO ES SZABADON VALASZTHATO KREDITEK:

Az el6irt, kotelez krediteken fellil teljesitett kdtelez6en valaszthatd tanegységek kreditértéke a szabadon

valaszthato kreditek koze kerul beszamitasra kulon kérelem benyuijtasa nélkal is.

Kérdés esetén keresse a Tanulmanyi Hivatalt félfogadasi id6ben vagy e-mailen.

ELTE TOK Tanulmanyi Hivatal
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